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การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 



 
 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน เร่ือง งานบริหารงบประมาณ การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
วัตถุประสงค์ 
          เพื่อให้การดำเนินการบริหารงบประมาณ การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณของสำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาเป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์ และเป้าหมายของการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
ขอบเขตของงาน 

การดำเนินการบริหารงบประมาณ การโอนและเปล่ียนแปลงงบประมาณ ของสำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา ต้ังแต่กระบวนการสำรวจ ติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายทุกรายการ ทุกโครงการ การ
วิเคราะห์ความสำคัญ ความจำเป็นในการใช้จ่ายงบประมาณโอนและเปล่ียนแปลงงบประมาณ แจ้งผู้เกี่ยวข้อง
ทราบและดำเนินการ 
คำจำกัดความ 
         การโอนงบประมาณรายจ่าย หมายถึง การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ
ของผลผลิตหรือโครงการใดไป ผลผลิตหรือโครงการอื่นภายในงบรายจ่ายเดียวกัน หรือการโอนเงินต่างงบ
รายจ่ายในผลผลิตหรือโครงการเดียวกันภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน 
 การเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจ่าย หมายถึง การเปล่ียนแปลงรายงาน และหรือจำนวนเงิน
ของรายการท่ีกำหนดไว้ภายใต้งบรายจ่ายของแผนงบประมาณ ผลผลิตหรือโครงการเดียวกัน 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

๑. ศึกษาข้อมูลการใช้จ่ายงบประมาณจากกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ และรายงานจากสถา
ศึกษา 

๒. แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาเงินเหลือจ่ายและโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณประจำปี 
๓. วิเคราะห์ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณตามผลการติดตามประเมินผล ต่อเงื่อนไขความสำเร็จของ

งาน/โครงการ ภายใจแผนงานและต่างแผนงานกัน หรือต่างประเภทงบประมาณ เป็นเงินเหลือจ่าย  
๔. กำหนดแนวทางและวิธีการการใช้เงินเหลือจ่าย 
5. จัดสรรเงินเหลือจ่าย ตามแนวทางและวิธีการท่ีกำหนด 
6. เสนอแนวทางและวิธีการใช้เงินเหลือจ่าย และแนวทางการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณต่อ

คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดให้ความเห็นชอบ 
7. เสนอการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณต่อผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณาอนุมัติ 
8. รายงานการโอนเปลี ่ยนแปลงงบประมาณให้สำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื ้นฐานและ

หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
9. แจ้งกลุ ่ม และหรือสถานศึกษา รวมทั ้งหน่วยงานภายในที ่เกี ่ยวข้องจากการเปลี ่ยนแปลง

งบประมาณดำเนินการ 
10.ติดตาม ประเมินผลรายงานผลการดำเนินงาน 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานบริหารงบประมาณ การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 

ระยะเวลาดำเนินการ กิจกรรมที่ดำเนินการ ผู้ดำเนินการ 
กรกฎาคม - กันยายน 
ของทุกปี  

งานบริหารงบประมาณ การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ สพท. 

 
 



 
 
 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. ระเบียบงานสารบรรณ สำนักนายกรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๒๖ และแก้ไขเพิ่มเติม 
2. ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2562 และแก้ไขเพิ่มเติม 
3. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เรื่อง การกระจายอำนาจการบริหารและการจัด

การศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไปยังคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดและสถานศึกษาใน
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2550 
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